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Zadávací dokumentace výběrového řízení

Název zakázky:  

Zajištění mezinárodní konference v rámci projektu Iniciativy společenství EQUAL – „INET – Institut a sítě pro vzdělávání a trénink v podnikání INNOSTART“.
Zadavatel, odpovědná osoba:
Rekvalifikační a informační centrum s.r.o.

Báňská 287, Most 434 01

IČ: 25438352


DIČ: CZ25438352
Zastoupený: Ing. Dagmar Proškovou
Druh zakázky:
Dodávka služeb.
Předmět zakázky:
Předmětem veřejné zakázky je organizační zajištění jednodenní závěrečné hodnotící konference s mezinárodní účastí v rámci projektu „INET – Institut a sítě pro vzdělávání a trénink v podnikání INNOSTART“, číslo projektu EQUAL/3/01;CZ.04.4.09/2.1.00.6/0403.
Popis plnění zakázky:
Služba bude dodána dle harmonogramu projektu, tj. v únoru roku 2008. Předpokládaný termín konání konference je 5.2.2008. Zadavatel si vyhrazuje právo na změnu termínu konání konference
Předpokládaná účast na konferenci je 50 osob. 
Realizaci konference bude dodavatel koordinovat se zadavatelem a jeho zahraničními experty. 

Veškeré náklady na straně dodavatele spojené s realizací služby jsou součástí dodávky služby a nesmí překročit maximální cenu stanovenou zadavatelem (viz. Požadavek na způsob zpracování nabídkové ceny).
Rozsah služeb:
Tisk a rozeslání 50 ks pozvánek na zadavatelem určené adresy.
Tisk a rozeslání 10 ks pozvánek v anglickém jazyce zahraničním expertům.
Zajištění vhodného ubytování pro účastníky konference v okrese Most (pro 20 osob; ubytování bude hrazeno individuálně účastníky – není součástí nabídky).
Zajištění a pronájem vhodných prostor pro konání konference včetně místností pro občerstvení – v okrese Most.
Zajištění obsluhujícího personálu (u vstupní recepce, a  u občerstvení).
Zajištění a pronájem audiovizuální techniky – ozvučení, prezentační technika (projektor, plátno atd.).
Zajištění techniky pro tlumočení (1 ks jazykový kanál, 50 ks účastnický přijímač, ozvučení, 2 ks mikrofon bezdrátový – včetně instalace a technické obsluhy zařízení).
Zajištění celodenního občerstvení pro účastníky konference v ceně max. 200 Kč/os.
Zajištění dokumentování celé akce – fotodokumentace, písemný zápis.
Zajištění celodenní dopravy mezi místem ubytování a místem konání konference na 5.2.2008 (autobus s řidičem pro 50 osob, pronájem na 8 hod./ délka trasy max. 200 km).
Zajištění vizuálního označení prostor konání konference dle pravidel pro publicitu ESF/EQUAL (vlajky EU/ČR, loga ESF/EQUAL, informace o zdrojích financování akce).
Zajištění hlasovacího zařízení, vstupní proškolení účastníků konference o používání hlasovacího zařízení.
Zajištění elektronické evaluace účastníků školení na konci konference včetně vypracování evaluačního reportu.

Požadavky na kvalifikaci dodavatelů:

Požadavky na kvalifikaci:
Základní  kvalifikační  kritéria  splňuje  uchazeč,

a) který není v likvidaci,

b) proti  kterému v  uplynulých 3  letech nebyl  prohlášen konkurs nebo konkurs nebyl zrušen pro nedostatek majetku,
c) který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky,

d) který  nebyl pravomocně  odsouzen  pro  trestný čin  nebo došlo k zahlazení odsouzení  trestného činu, jehož  skutková podstata souvisí s předmětem podnikání,  jde-li o fyzickou osobu; jde-li  o právnickou  osobu,  musí  tuto  podmínku  splňovat statutární orgán nebo každý člen  statutárního orgánu, vedoucí organizační složky  zahraniční  právnické  osoby  nebo  statutárním orgánem pověřený zástupce,

e) který  nemá  nedoplatek  na  pojistném  a  na penále na veřejné zdravotní pojištění, nebo na pojistném  a na penále na sociální zabezpečení  a  příspěvku  na  státní  politiku  zaměstnanosti,   s výjimkou  případů, kdy  bylo povoleno  splácení ve  splátkách a není v prodlení se splácením splátek.
Uchazeč  prokazuje splnění kvalifikačních kritérií podle písm. a) až e) prohlášením.

Uchazeč je dále povinen prokázat oprávnění k podnikání (výpisem z obchodního rejstříku či jiné evidence) ne starší než 90 dnů ke dni podání nabídky. 
Kritéria hodnocení zakázky:
a) Kritéria hodnocení formální správnosti:

Vyhovění formálním požadavkům (podpis, forma nabídky).
Úplnost z hlediska požadovaného obsahu (dle požadavků zadávací dokumentace; přílohy).
Nabídka, která nebude formálně bezvadná (tj. nebude plně splňovat požadavky zadávací dokumentace), bude vyřazena.

b) Kritéria hodnocení obsahové stránky nabídky:
Základním kritériem při výběru vítězné nabídky bude její ekonomická výhodnost složená z následujících dílčích kritérií:
Dílčí kritéria a jejich váha pro hodnocení:

Kvalita nabízených služeb, smluvní záruky za jakost, reference a zkušenost s podobnými projekty – 40 %

Personální a technické  zajištění  zakázky  – 20 % 
Celková cena – 40 %

Další požadavky:

Dodavatel umožní osobám oprávněným k výkonu kontroly dle pravidel CIP EQUAL provést kontrolu dokladů o uskutečněných službách.
Dodavatel se zaváže dodat služby v odpovídající kvalitě a kvantitě stanovené zadavatelem.

Dodavatel se zaváže poskytnout zadavateli potřebné doklady o průběhu realizace služby a umožnit mu ověření a kontrolu průběhu akce v místě realizace služby.
Obchodní podmínky:
Obchodní podmínky, jakož i smluvní vztah dodavatele a zadavatele budou upraveny smlouvou o dodávce služeb uzavřenou dle § 536 a násl. zákona č. 513/91 Sb. (obchodního zákoníku). 
Požadavek na způsob zpracování nabídkové ceny:
Uchazeč uvede celkovou nabízenou cenu zakázky 
- 
bez DPH


- 
včetně DPH.
Celková cena nabídky včetně DPH nesmí překročit částku 110.000,- Kč.
Platební podmínky:
Realizovaná služba bude dodavateli uhrazena na základě jím předložené faktury ve lhůtě její splatnosti. Celkově fakturovaná cena nesmí překročit cenu nabízenou uchazečem v jeho nabídce.
Formální požadavky na formu nabídky:
Nabídka bude podána v jedné obálce - v českém jazyce, podepsaná, ve složení jeden originál a jedna kopie nabídky. Obálka musí být opatřena názvem zakázky, adresou zadavatele, adresou uchazeče a nápisem: „NEOTEVÍRAT“.
Datum, hodina a místo, kam bude nabídka doručena:
Nabídka musí být doručena poštou nebo osobně na adresu zadavatele (viz. výše) do 27.9.2007 do 16:00 hod. V případě doručení poštou (kurýrem) rozhoduje datum a hodina doručení.
Nabídky doručené po termínu nebudou hodnoceny.
Datum, hodina a místo, kde se bude konat otevírání obálek:
Obálky s jednotlivými nabídkami budou otevírány na adrese zadavatele (viz. výše) dne 1.10.2007 v 8:00 hod.

Závazná lhůta vázanosti uchazeče:
Uchazeč je svou nabídkou vázán do 5.2.2008.
Podmínky zrušení zadávacího řízení:
Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení až do uzavření smlouvy bez uvedení důvodů.

V Mostě dne 5.9.2007
Ing. Dagmar Prošková

jednatelka
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